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Generalita

Accesso

Nella pagina di benvenuto ¢ presente il link Accesso Area Autorizzati per accedere alla pagina di
login, punto di accesso al sistema degli utenti autorizzati, che dispongono cio¢ di un nome utente e
di una password.

In mancanza di questi dati ¢ possibile farne richiesta alla Direzione Generale per i Beni
Architettonici ed il Paesaggio del Ministero per i Beni e le Attivita Culturali cliccando sul link
Registrazione Utenti (in alto a destra) seguendo la procedura descritta.

Nella barra blu orizzontale in cima alla pagina ¢ presente, oltre al link Menu di Registrazione Ente
ed Utenti anche il link Contatta I'Amministratore del sistema che contiene il riferimento
all’indirizzo di posta elettronica dell’ Amministratore del sistema.

@ Direzione Generals per i Beni Architettonici edil Paesaggio Werifica Culturale Patrimonio - MlcrosoFt Internet Explorer | =1 e

Ninistzen per i Bani ¢ le Atfivita Celturali — -

Direzione Generale | - ] Ag %
pec i Beni Architetl ) i il

e Pagsapggistici | I I Y

Accesso al Sistema di Verifica dell'Interesse Culturale del Patrimonio Pubblico

Accesso al Sistema

User-ID

Password

Tipo Utente Seleziona il profilo d'accesso... _v__f'
Selezionalil profilo d'accesso 3
Ente
MIBAC

ATTENZIONE CE|

Mel rispetto delle direttive per la "tutela dei dati personali” una registrazione utente non utilizzata per un periodo
superiore a 6 mesi (o la cui password non viene modificata per un periodo di altrettanti 6 mesi) viene
automaticamente DISABILITATA al momento del login; in tale circostanza all'utente viene notificata la mitivazione:

a. User-ID e Password disattivate causa inutilizzo per un periodo superiore a 6 mesi
b. User-ID e Password disattivate causa Password non modificata per un periodo superiore a 6 mesi

Mei successivi tentativi di accesso viene segnalato semplicemente:
o Attenzione Accesso non AUTORIZZATO

L'account rimane quindi un account VALIDO ma DISABILITATO. Contattare I'Amministratore del Sistema per la
RIATTIVAZIONE

RACCOMANDAZIONE

Dopo il primo accesso al sistema modificare la password attraverso la funzionalita di gestione del Profilo Utente

:gj ?I_-I Intranet locale

Nella maschera per 1’accesso al sistema occorre inserire il nome utente e la password nei campi
corrispondenti, scegliere ‘Ente’, ‘MiBAC’ o ‘CEI’ dal menu a tendina secondo I'Istituto di
appartenenza e quindi cliccare sul pulsante Accedi.

Alla fine della sessione di lavoro occorre effettuare il log-out cliccando sul link Esci Dal Sistema
presente nella barra orizzontale presente all’inizio di ogni pagina.
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ENTE
Utente dell’Ente

Nelle pagine di benvenuto e di accesso al sistema sulla barra ¢ presente il link Contatta
Uamministratore del sistema con la mail di riferimento, mentre, una volta acceduto al sistema con il
proprio nome utente e password la barra visualizza il nome dell’utente e la posizione dell’utente
all’interno dell’applicazione.

Tutte le pagine navigabili dall’utente dell’Ente contengono una barra orizzontale in testa alla pagina
con i link Esci Dal Sistema (da cliccare per chiudere la sessione di lavoro) Profilo-Ente, Profilo-
Utente, Gestione...

Cliccando sul Profilo-Ente si accede alla maschera di riepilogo dei dati dell’Ente di appartenenza.

A Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio; Yerifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer

Inirzzo | @) fi v Bva  ar
[r i T - = L -
S H | B
. i & '
i b S, I LAC =S 988 HI M
® Paasaggistici i SN Bt S &
Profilo Ente: ihenl principale
Ente Stato
Denominazione dell'Ente Agenzia del Demanio - Direzione Generale
Codice Fiscale/P.|. 06340981007
Indirizzo via del Quirinale, 30
Comune Roma
cap 00187
Legale Rappresentante Elisabetta Spitz
Responsabile del procedimento | Edoardo iMaggini
v
| &] Operszione completats % Intranet locale
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Cliccando sul Profilo-Utente si accede alla maschera di modifica dei propri dati utente. Dopo aver
aggiornato i propri dati si clicca sul pulsante Modifica per rendere effettivi gli aggiornamenti.

A Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer,

Profilo Utente:

Menli principale

Nome Laura
Cognome Horo

Telefono 06-58434411

E-Mail | moro@bap beniculturali it
Nome utente ammdemanio

Nuova password

Ridigitare la password

Diritti di accesso sola LETTURA
Ente Agenzia del Demanio - Direzione Generale
Ruolo DGBAP

a

83 Inranet ocde

Si consiglia di entrare in questa maschera la prima volta che si accede al sistema e modificare la
propria password.

Menu principale - Definizione elenchi

Effettuato I’accesso, la prima pagina disponibile contiene il Menu principale - Definizione elenchi
contenente le voci seguenti:

- Gestione Beni e formazione elenchi
Dal link Gestione Beni e formazione elenchi si accede alla Lista dei Beni Immobili inseriti,
se presenti, e ai pulsanti per I’inserimento di un nuovo bene Inserisci i dati di un bene e per
la generazione di un elenco da inviare alla Soprintendenza Regionale Genera elenco da
immobili selezionati;

- Gestione Elenchi
Da questo link si accede alla Lista Elenchi Generati per Soprintendenza;

- Consulta Elenchi Beni d'Interesse
Da questo link si accede alla Lista dei Provvedimenti di Tutela.

- Gestione dei "Protocolli d'Intesa" con le Direzioni Regionali
Da questo link si accede alla Lista dei Protocolli d’intesa concordati con le con le Direzioni
Regionali per I'invio degli Elenchi.

4 Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer
Indirizzo |&]

e | o 5 o — = -

ione Ganersle B o l_ L 5 H; f
pee | Beni Architett ; f R
& Paesapgistici & I R

sei in: Home page

Menu principale - Definizione elenchi

Gestione Beni e formazione elenchi
Gestione Elenchi

Consulta Elenchi Beni d'Interesse

Gestione dei "Protocolli d'Intesa” con le Direzioni Regionali

a

N.B. Disconnettersi dal Sistema al termine della sessione di lavoro

& Utente

S Intranet locale
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Lista dei Beni Immobili

Nella tabella dei beni sono presenti i campi di riepilogo sulle informazioni concernenti i beni
inseriti:

1. Gia in elenco: indica I’appartenenza o meno del bene ad un elenco;

2. Seleziona: permette di selezionare il bene per inserirlo in un elenco;

3. Completo: si attiva automaticamente al momento della selezione del campo Seleziona, nel

caso in cui tutti i dati obbligatori relativi al bene in esame sono stati inseriti;

4. Comune: nome del Comune in cui si trova il bene;

S. Denominazione: denominazione del bene;

6. Natura: natura del bene;

7. Realizzato: periodo di realizzazione del bene.

: Indifizzo \@uj http:fsviluppofbenitutelatiipage/bene_ista. asp

I Gt = 3 o7 -
- ol e Nl 8 TS
i esangistici ¥ :

Lista dei Beni Immobili Inseriti:

(1)

[ Visualizza tutti | Beni inseriti ] [ Inseriserfdati di un bene ]
H* :::i("u i ompleto Comune Denominazione Natura Realizzato comandi

NS O O |[RIC MARINA cabina elettrica manufatto |prima meth Xx
HINO O O |RIC MARINA magazzine centrale & capannone manufatto ||prima meta ¢ @
20:0-8=-0 : @ @ 7] :
‘Numers Tmmobili disponibili: 2 Pagine: 1 | Visualizza Elenco NOM PAGINATO
[ Genera Elenco da Immohil Selezionati ]

p2d

q
©

Contatta '‘Amministra el sisterna Ritorna al menl principale

N.B. Disconnettersi dal Sistema al termine della sessione di lavoro

&) . tntranet locale
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A sinistra del record che descrive il bene inserito sono presenti le seguenti icone:

se questa & l'icona presente, il suggerimento che si visualizza al passaggio del mouse ¢
“Modifica” e indica che il bene non appartiene ad un elenco gia inviato e puo essere acceduto
in modifica facendo click su tale immagine.

S

")
'h,
Lt

R

in questo caso, il suggerimento che si visualizza al passaggio del mouse ¢ “Visualizza” e
indica che il bene appartiene ad un elenco gia inviato e pud essere acceduto in sola
visualizzazione facendo click su tale immagine;

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si
elimina il bene dal database dopo aver risposto affermativamente al messaggio di conferma.
Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato 1’icona non & presente e non ¢ possibile
eliminare il bene.

i

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Stampa Prova Scheda del
Bene” e cliccando si aprira la scheda riepilogativa contenente tutti i dati del bene. La scheda
potra essere stampata cliccando sul tasto “stampa” in fondo alla pagina.

C

Inserimento nuovo bene 1

E’ possibile inserire un nuovo bene nella lista cliccando sul pulsante Inserisci i dati di un bene
presente nella pagina contenente la Lista dei Beni Immobili.

La prima maschera cui si accede ¢ quella per I’inserimento della denominazione del bene.

Generazione Elenco 2

In questa pagina si trova anche il pulsante Genera Elenco da Immobili Selezionati che permette di
associare tutti i beni selezionati (flag nel campo Seleziona) in uno o piu elenchi. Se i campi
obbligatori relativi al bene non sono stati completati non ¢ possibile mettere il flag di selezione e
compare una casella di riepilogo con 'indicazione di quali campi ¢ necessario compilare per poter
inserire il bene in un elenco.

I beni selezionati verranno automaticamente ripartiti su piu elenchi secondo la Soprintendenza
Regionale di appartenenza cui gli elenchi sono destinati.

Dopo aver cliccato sul pulsante Genera Elenco da Immobili Selezionati compare un messaggio di
conferma, alla risposta affermativa dell’utente viene visualizzata una pagina con la composizione
degli elenchi generati suddivisi secondo le Soprintendenze di competenza.

Da qui si deve cliccare sul link “Torna indietro” per ritornare alla “Lista dei Beni Immobili”

Stampa lista 3
In fondo alla pagina si trova il pulsante di stampa, per stampare la lista dei beni cosi come
visualizzata sullo schermo.

In fondo alla pagina & presente la barra orizzontale blu con i due link:
- Contatta l'Amministratore del sistema che contiene il riferimento all’indirizzo di posta
elettronica dell’ Amministratore del sistema;
- Ritorna al menu principale che rimanda alla pagina Menu principale - Definizione elenchi.
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Denominazione

Sono presenti tre tendine per la scelta della Regione, Provincia e Comune in cui si trova il bene.
Alla scelta della Regione nella prima tendina si compila automaticamente la seconda tendina con le
Province della regione selezionata. Analogamente per la tendina dei Comuni che si riempie alla
scelta della provincia.

Se si desidera modificare i dati selezionati nelle tre tendine occorre cliccare sul pulsante Cancella

Campi che svuota le tendine.

I campi presenti in questa maschera sono i seguenti:

Regione: si seleziona dal menu a tendina ed & un campo obbligatorio;

Provincia: si seleziona dal menu a tendina ed ¢ un campo obbligatorio;

Comune: si seleziona dal menu a tendina ed ¢ un campo obbligatorio;

Denominazione del bene: campo di testo che pud contenere al massimo 100 caratteri, € un campo
obbligatorio;

Natura del Bene: si seleziona dal menu a tendina ed € un campo obbligatorio;

Bene appartenente ad un complesso: & un flag che va selezionato se il bene appartiene ad un
complesso;

Denominazione del complesso: campo di testo che va compilato se il bene appartiene ad un
complesso, puo contenere fino a 250 caratteri;

Periodo di realizzazione: si seleziona dal menu a tendina ed ¢ un campo obbligatorio se non sono
presenti altre informazioni sulla data del bene (campi Anno e Secolo o frazione);

Anno: campo numerico di 4 cifre, & un campo obbligatorio se non sono presenti altre informazioni
sulla data del bene (campi Periodo di realizzazione e Secolo o frazione);

Secolo o frazione: & composto di due informazioni, la prima indica la frazione di secolo e si
seleziona dal menu a tendina, la seconda che indica il secolo in numeri romani va inserita in
un campo di testo di massimo 16 caratteri; ¢ un campo obbligatorio se non sono presenti altre
informazioni sulla data del bene (campi Periodo di realizzazione e Anno);

Precedente valutazione d'interesse: si seleziona dal menu a tendina ed & un campo obbligatorio.

In fondo alla pagina ¢ presente un pulsante con la dicitura Inserisci o Modifica a seconda se ¢ il

primo inserimento del bene oppure sono gia state inserite delle informazioni.

I dati inseriti possono essere cambiati in qualunque momento finché il bene non risulta associato ad

un elenco inviato.

&l Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Passaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer,

Gt a1 — = =
Genersle ¢ “t‘ e = P Al i'
pat i Beni Architeu PR
& Pagsaguisiic! 1 S G IR
Anagrafica del B Denominazio
Denominazione del Bene:
Elenco Beni
o Regione Selezionare unaregione ¥
Denominazions
Localizzazione Provincia Selezionare una provincia v,
Dati Catastall Comune Selezionare un comune |
DatifCatastaliionfinantt N.B. per modificare il comune usare il
Altri Elementi Confinanti e Cancella Campi
Altri Proprietari
Destinazione d'Uso Denominazione del Bene
Natura del Bene ~|
Schede Descrittive
Bene appartenente ad un
; < |
Doc. Fotegrafica e Planirn. complesso
Deseriziont Denominazione del complesso
Elementi Decorativi
i : L .
N e e Periodo di realizzazione v
Schedature Precedenti *Anno
*Secolo o frazione V|
Riferimenti CEl " =
e — N.B. i secoli devono essere scritti in numeri romani
Ente Proprietario P -
; Precedente valutazione d'interesse &
Soprintendenza Competente
) , . N.B, Una delle tre infarmazioni contrassegnate con * deve essere definita obbligatoriamenta
Sospensione Dei Termini
Inserisci
Stampa Scheda del Bene
v
&) %4 Intranet locale
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Localizzazione

Le informazioni riguardanti la localizzazione devono essere inserite obbligatoriamente per poter

associare il bene ad un elenco.

La pagina della localizzazione contiene i seguenti campi:

Denominazione del bene: solo descrittivo non si puo modificare;

Regione: solo descrittivo non si pud modificare;

Provincia: solo descrittivo non si pud modificare;

Comune: solo descrittivo non si puod modificare;

Localita: si seleziona dal menu a tendina, € in funzione del Comune selezionato;

Multi CAP: si seleziona dal menu a tendina quando presente;

CAP: campo di testo di 5 caratteri, viene proposto dal sistema ma puo essere modificato;

Denominazione stradale completa: & un campo di testo di 100 caratteri, ¢ un campo obbligatorio se
non ¢ compilato il campo Toponimo;

Toponimo di localita o frazione: ¢ un campo di testo di 100 caratteri, ¢ un campo obbligatorio se
non ¢ compilato il campo Denominazione strada;

Numero civico: campo di testo di 10 caratteri, ¢ un campo obbligatorio se non ¢ compilato il campo
Chilometro. In mancanza di entrambi i dati occorre inserire il codice “snc”;

Chilometro: campo di testo di 15 caratteri, ¢ un campo obbligatorio se non & compilato il campo
Numero civico;

Sistema di riferimento: campo di testo di 40 caratteri;

Coordinata X: campo numerico decimale di 12 cifre con 3 posizioni dopo la virgola;

Coordinata Y: campo numerico decimale di 12 cifre con 3 posizioni dopo la virgola.

In fondo alla pagina ¢ presente un pulsante con la dicitura Modifica cliccando il quale i dati scritti

nella maschera vengono memorizzati nel database.

I dati inseriti possono essere cambiati in qualunque momento finché il bene non risulta associato ad

un elenco inviato.

A Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Pacsaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer

Indrizzo @] - Iocai 2aelenco=0 vIEva r
-
Denominazione del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI
Elenco Beni
. Regione
Denominazione
Localizzazione Provincia
Dati Catastali Cormuna
Dati Catastali Confinanti .
Altrl Elernenti Confinanti Localita Selezionare una localita v
Altri Proprietari Multi CAP Selezionare un C.AP. v

Destinazione 4'Uso
CAP

Schede Descrittive
D: inazi stradale pl

Doc. Fotografica e Planim.
Descrizioni

Elernenti Decorativi

Altra Documentazione
Schedature Precedenti

Toponimo di localita o frazione

Numero civico

Chilometro

Riferimenti CEl N.B. in mancanza di civica o chilometro incerire il codice "snc’

Ente Proprietario Georeferenziazione
Soprintendenza Competente Sistema di riferimento

Sospensione Dei Termini Coordinata X (usare il punto come
separatore decimale]
Coordinata Y (usare il punto come
separators dacimale]

Stampa Scheda del Bene

Inserisci

[ Localizzazione Geografica ]

&) %4 Intranet locale
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Dati Catastali

I dati catastali devono essere inseriti obbligatoriamente al fine di associare il bene ad un elenco.

La pagina contiene i seguenti campi:

Denominazione del bene: solo descrittivo non si pud modificare;

Regione: si seleziona dal menu a tendina ed & precompilato con il valore inserito nella pagina della
Denominazione, ¢ un campo obbligatorio;

Provincia: si seleziona dal menu a tendina ed ¢ precompilato con il valore inserito nella pagina della
Denominazione, ¢ un campo obbligatorio;

Comune: si seleziona dal menu a tendina ed ¢ precompilato con il valore inserito nella pagina della
Denominazione, ¢ un campo obbligatorio;

Foglio: di testo di 10 caratteri, ¢ un campo obbligatorio.

Per inserire il foglio nel database occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi”, il foglio e il

corrispondente Comune di appartenenza verranno visualizzati nella sottostante tabella Lista fogli

catastali inseriti. Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato il pulsante “Aggiungi” ¢ disabilitato.

3 Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer

Denominazione del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI

Elenco Beni :
) Regione PUGLIA ~ Provincia BARI v

Denominazione
Localizzazione Comune TURI v
Dati Catastali i
Altri Elernenti Confinanti Lista fogli catastali inseriti:
Altri Proprietari [ Nome Comune | Foslio Catasto || comnat
Destinazione d'Uso ‘

i 3 [CET
Schede Descrittive

e e el e s e )
Doc. Fotografica e Planim.

Descrizioni

Elementi Decorativi
Altra Documentazione
Schedature Precedenti

Riferimenti CEI
Ente Proprietario
Soprintendenza Competente

Sospensione Dei Termini

Stampa Scheda del Bene

| &) Operazione completata . Intranet locale

In ogni riga della tabella sono presenti anche le celle contenenti le icone:

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Aggiungi particelle” e
h cliccando si accede alla pagina di inserimento delle particelle e subalterni e di riepilogo delle
particelle inserite

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si

E elimina il foglio dal database dopo aver risposto affermativamente al messaggio di conferma.
Se il foglio & associato a particelle e subalterni questi verranno eliminati automaticamente.

Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato ’icona non & presente e non & possibile

eliminare il foglio

10
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Nella pagina di inserimento delle particelle sono presenti i seguenti campi:
Bene: campo descrittivo della denominazione del bene non si pud modificare;

Comune: campo descrittivo non si pud modificare;
Foglio: campo descrittivo non si pud modificare;
Particella: campo di testo di 40 caratteri;

ne Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Micresoft Internet Explorer

_catasto_particel
e | o8 o =
Direzione Ganrale T " g o H [
pot i Ben Architett g
& Pagsapgistici F TRL
afica del B Dati Catastali >> Pa

del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI

Elenco Beni

Comune TURI
Denominazione 5

Foglio 2 CT.-CF.
Localizzazione
Dati Catastali Particella o O
thv Cftastalv Conffvnanu Subalterni O O
Altri Elernenti Confinanti
Altri Proprietari Aggiungi
L o Lista particelle catastali inserite:

[ Particella I Subalterni | comnai
Schede Descritti
chede Descrittive nrEs
Doc. Fotografica e Planim.

Fogli Catastali

Descrizioni

Elementi Decorativi
Altra Documnentazione
Schedature Precedenti

| &] Operazione completata S Intranet locale

Subalterni: campo di testo di 40 caratteri.

Per inserire la particella e i subalterni nel database occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi”, i dati
verranno visualizzati nella sottostante tabella Lista particelle catastali inserite. Se il bene appartiene

N

ad un elenco gia inviato il pulsante “Aggiungi” ¢ disabilitato.

In ogni riga della tabella ¢ presente anche la cella contenente 1’icona:

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si
eliminano la particella e i subalterni dal database dopo aver risposto affermativamente al
messaggio di conferma.

Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato 1’icona non & presente e non ¢ possibile eliminare i
dati.

Dati Catastali Confinanti

Vedi dati catastali. In questo caso le tendine della Regione, Provincia e Comune non sono
precompilati.

11
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Altri Elementi Confinanti

La pagina contiene i seguenti campi:

Denominazione del bene: solo descrittivo non si pud modificare;

Elementi confinanti: campo di testo di 100 caratteri.

Per inserire gli elementi nel database occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi”, i dati verranno
visualizzati nella sottostante tabella Lista elementi inseriti. Se il bene appartiene ad un elenco gia

N

inviato il pulsante “Aggiungi” ¢ disabilitato.

3 Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Pasaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer [@[=E)
VB | A
|

S woli) s N MIIT= e I )

Denominazione del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI

Elenco Beni

Elementi
Denominazione Aggiungi

confinanti:
Localizzazione
Dati Catastali
Dati Catastali Confinanti
Altri Elementi Confinanti [ Descrizione elemento confinante | comanai

Altri Propristari
e 7 ‘anuca masseria fortificata H @
Destinazione dUso

Lista elementi inseriti:

Schede Descrittive

Doc. Fotografica e Planim.
Descrizioni
Elementi Decorativi

Altra Documentazione
Schedature Precedenti

€] Operazione completata & intranet locsle

In ogni riga della tabella ¢ presente anche la cella contenente 1’icona:

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si
eliminano la particella e i subalterni dal database dopo aver risposto affermativamente al
messaggio di conferma.

Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato 1’icona non ¢ presente e non ¢ possibile eliminare i
dati.
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Destinazione d'Uso

La destinazione d’uso deve essere inserita obbligatoriamente al fine di associare il bene ad un
elenco.

La pagina contiene i seguenti campi:

Denominazione del bene: solo descrittivo non si pud modificare;

Categoria prevalente: si seleziona dal menu a tendina ed ¢ un campo obbligatorio;

Se "altro" descrivere: & un campo di testo di 255 caratteri da compilare nel caso in cui per la
categoria prevalente si sia scelto il valore “altro”;

Uso specifico: si seleziona dal menu a tendina, i valori presenti dipendono dalla categoria
selezionata ed € un campo obbligatorio;

Se "altro" descrivere: ¢ un campo di testo di 255 caratteri da compilare nel caso in cui per I’'uso
specifico si sia scelto il valore “altro”;

Se l'uso é prevalente barrare: & un flag che indica se I’uso specifico scelto ¢ quello prevalente. Si
puo inserire un solo uso specifico prevalente, pertanto dopo che & stato utilizzato una volta, il
campo viene disabilitato. Se si elimina dalla lista degli usi specifici gia inseriti quello prevalente il
campo sara nuovamente abilitato.

Per inserire gli elementi nel database occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi”, i dati verranno
visualizzati nella sottostante tabella Lista usi specifici inseriti. Se il bene appartiene ad un elenco gia

N

inviato il pulsante “Aggiungi” ¢ disabilitato.

3 Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer
 Indrizzo @) ._destin_y v B *

~i: il X NI 0 Bl i

Denominazione del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI

Elence Beni

Categoria prevalente Selezionare una categoria v
Denominazione

Localizzazione Se "altro” descrivere
Dati Catastali

Dati Catastali Confinanti
Altri Elementi Confinanti

Uso specifico nessun elemento ¥

Se "altro” descrivere

Mm Se l'uso & prevalente L1815 Sipucliearire o acisl a0 movelrss

Destinazione d'Uso barrare

Schede Descrittive Lista degli usi specifici inseriti:

Doc. Fotografica e Planim. Nessuna Destinazione d'Uso definita |

Descriziont

Elementi Decorativi
Altra Documentazione
Schedature Precedenti

| &] Operazione completata J Intranet locale

ogni riga della tabella sono presenti i campi Categoria, Uso specifico e Prevalente nonché la cella
contenente I’icona:

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si
E eliminano la particella e i subalterni dal database dopo aver risposto affermativamente al
messaggio di conferma.

Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato I’icona non & presente € non ¢ possibile
eliminare i dati gia inseriti.
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Altri Proprietari

Le informazioni sugli Altri Proprietari non sono obbligatorie ma contribuiscono alla definizione
corretta della Scheda anagrafica del Beni Immobile.

La pagina contiene i seguenti campi:

Denominazione completa di Altro Proprietari: 1dentificazione “libera” delle generalita di ciascuno
degli altri proprietari con 'indicazione della Comproprieta, o 1’indicazione dei catastali della
porzione di proprieta;

%) http://sviluppo - Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Mozilla Firefos
e pr B o i

Dirarions Genarals
pet | Beni Architettonici
& Paesapgistici

in: Anagrafica del Bene »> Altri Proprietari
Profilo-Ente  Profilo-Utente

Gestione...

del Bene: Opificio delle Pietre Dure

Eleneo Beni
Denominazione completa di

Denorninazione
Altro Proprietario

Localizzazione

Dati Catastali

Dati Catastali Confinanti
Altri Elementi Confinanti
Altri Proprigtari
Destinazione d'Usa

) Comproprietario
) Proprietario di altra porzione

Schede Descrittive

Doc. Fotografiea e Planim.
Descrizioni Indicare i riferimenti catastali
Elementi Decorativi

Altra Documentazione
Schedature Precedenti

Lista di Altri Proprietari inseriti

Riferimenti CEl Nessun Altro Proprietario Presente
Ente Proprietario
Sopri d ]
sospensione Dei Termini

Stampa Scheda del Bene

Ritarna al mand) prinsipale  Rita

N.B. Disconnettersi dal Sistema al termine della sessione di lavoro

Per inserire gli elementi nel database occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi”, i dati verranno
visualizzati nella sottostante tabella Lista di Altri Proprietari inseriti. Se il bene appartiene ad un
elenco gia inviato il pulsante “Aggiungi” & disabilitato.

ogni riga della tabella Altri Proprietari € eliminabile attraverso il pulsante corrispondente all’icona
seguante:

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si
E eliminano i riferimenti allo specifico Altro proprietario.

Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato I’icona non & presente e non ¢ possibile
eliminare i dati gia inseriti.
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Documentazione Fotografica e Planimetrica

La documentazione fotografica e quella planimetrica deve essere inserita obbligatoriamente al fine
di associare il bene ad un elenco: sono obbligatori almeno 10 file e se ne possono allegare fino ad
un massimo di 20, altri eventuali potranno essere allegati nella pagina “Altra documentazione”.

La pagina contiene i seguenti campi:

Denominazione del bene: solo descrittivo non si pud modificare;

Didascalia: campo di testo di 100 caratteri;

Formato file: solo descrittivo non si pud modificare;

Doc. Planimetrica: & un flag che indica se la documentazione allegata ¢ la planimetria catastale. Si
puo inserire una sola planimetria indicata come catastale, pertanto dopo che ¢ stato utilizzato una
volta, il campo viene disabilitato. Se si elimina dalla lista della documentazione fotografica allegata
gia inseriti quello prevalente il campo sara nuovamente abilitato.

Per inserire gli elementi nel database occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi”, i dati verranno
visualizzati nella sottostante tabella Documentazione Fotografica e Planimetrica allegata. Se il

BN

bene appartiene ad un elenco gia inviato il pulsante “Aggiungi” ¢ disabilitato.

3 Direzione Generale per, i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer
Ingirizzo @] ,_doc_Fol v| B vai oy

Denominazione del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI

Elenco Beni

Denominazione Didascalia

Locali i o e 5
0L (20 fone Tipo di file consentiti
Dati Catastali

Dati Catastali Confinanti

Altri Elementi Confinanti

Altri Proprietari
Destinazione d'Uso Doc. Planimetrica O

Allegare solo FILE dei formati indicati

Schede Deserittive Per allegare il file, dopo aver agguints una Didascalia, clicea sul pulsante di *Allega Documento”

Doc. Fotografica e Planim. fone Fotografica e Planimetrica allegata:

%ﬂmw [ Fileallegato ) |~ Didascatia __J . [planimetrical ) comn o |
Tl Do atee o ‘DS(} TZ5PG Hfoto panoramica H no ‘ %) @I

Schedature Precedenti

Riferimenti CEI

In ogni riga della tabella sono presenti i campi File allegato, Didascalia e planimetrica nonché le 3
celle contenenti le icone:

in questo caso, il suggerimento che si visualizza al passaggio del mouse & “Visualizza
E documento” e consente di visualizzare il file gia allegato facendo click su tale immagine. Se &
presente la didascalia ma il file non € ancora allegato tale icona non compare;

questa icona indica che il file non ¢ ancora stato allegato, per allegarlo occorre cliccare
L sull’immagine. Si aprira una finestra che consente di cercare il file (pulsante “Sfoglia”) e di
allegarlo (pulsante “Allega”). L’icona non ¢ presente se il file ¢ gia stato allegato;

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si
E elimina I’elemento dal database dopo aver risposto affermativamente al messaggio di

conferma. Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato I’icona non ¢ presente e non &
possibile eliminare i dati gia inseriti.

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina Documento
|ﬂ'_ Allegato” e cliccando si elimina il file allegato dopo aver risposto affermativamente al
messaggio di conferma.

Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato 1’icona non & presente e non ¢ possibile eliminare i
dati gia inseriti.
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Descrizioni

Questa pagina va obbligatoriamente compilata per poter associare il bene ad un elenco.

La pagina contiene i seguenti campi:

Denominazione del bene: solo descrittivo non si puo modificare;

Descrizione morfologica: campo di testo di 65535 caratteri, € un campo obbligatorio;

Descrizione storica: campo di testo di 65535 caratteri;

In fondo alla pagina & presente un pulsante con la dicitura Inserisci o Modifica a seconda se ¢ i due
campi descrittivi sono vuoti oppure sono gia state inserite delle informazioni.

I dati inseriti possono essere cambiati in qualunque momento finché il bene non risulta associato ad
un elenco inviato.

3 Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer, BER
Indiizzo |4 descrizine. _ente v v A
N -

~=E Sl K WIS S HIW [

ei in: Anagrafica del Bene >> Descrizioni

del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI

Elenco Beni
Descrizione morfologica |testo di prova
Denominazione

Localizzazione

Dati Catastali

Dati Catastali Confinanti
Altri Elementi Confinanti
Altri Proprietari
Destinarione dUso

Schede Descrittive Descrizione storica testo di provsl

Doc. Fotografica e Planim.
Descrizioni

Elementi Decorativi

Altra Documentazione
Schedature Precedenti

Riferimenti CEI

Ente Proprietario Inserisci

Soprintendenza Competente

Sospensione Dei Terrnini

Stampa Scheda del Bene

(@ Somadons comeas et e
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Elementi decorativi

Questa pagina va obbligatoriamente compilata per poter associare il bene ad un elenco.

La pagina contiene i seguenti campi:

Denominazione del bene: solo descrittivo non si puo modificare;

Elementi decorativi del Bene: si seleziona dal menu a tendina;

Se altro specificare: : ¢ un campo di testo di 200 caratteri da compilare nel caso in cui per
I’elemento decorativo si sia scelto il valore “altro”;

Per inserire gli elementi nel database occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi”, i dati verranno
visualizzati nella sottostante tabella Lista elementi decorativi inseriti. Se il bene appartiene ad un
elenco gia inviato il pulsante “Aggiungi” ¢ disabilitato.

2 Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer,

_elem_d

del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI

Elenco Beni
Elementi decorativi del Bene  iscrizione v
Denominazione R L AN

Localizzazione Se altro specificare
Dati Catastali
Dati Catastali Confinanti

Tipo di elemento decorativo  inferno v

interno
e
Altri Proprietari
Destinazione dUso Lista elementi decorativi inseriti:
[ interno /Esterno || Descrizione | comnds
Schede Descrittive ‘Enemo Hstemma H X

Doc. Fotografica e Planim.
Descrizioni

Elementi Decorativi

Altra Documentazione
Schedature Precedenti

Riferimenti CEI

&3 Intranet locale

In ogni riga della tabella ¢ presente anche la cella contenente 1’icona:

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si
elimina I’elemento dal database dopo aver risposto affermativamente al messaggio di

conferma. Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato I’icona non ¢ presente e non &
possibile eliminare i dati.

i
{
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Altra Documentazione

La pagina contiene i seguenti campi:

Denominazione del bene: solo descrittivo non si puo modificare;

Didascalia: campo di testo di 100 caratteri;

Tipo documento: consente la scelta tra 4 tipologie di documentazione;

Per inserire gli elementi nel database occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi”, i dati verranno
visualizzati nella sottostante tabella Altra documentazione allegata. Se il bene appartiene ad un

BN

elenco gia inviato il pulsante “Aggiungi” & disabilitato.

2 Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer

Weapeia ekt 7 R0 T —— : .o TRV EEEL BT
e i) i D6 Ve 45 I TET S 09 HI W [l -
e { Benf Archite 1 LA -
 BPassapgistic P L] Borccrth ¥ el

sei in: Anagrafica del Bene >> Altra Documentazione

Denominazione del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI

Elenco Beni

Denominazione Didascalia
Localizzazione

Dati Catastali

Datl Catastali Confinanti

Tipo documento ® Planimetrica O Grafica

O Fotografica O Documenti e relazione

Altri Elementi Confinanti Aggiungi
e Per Al il file, dt It Did: i l L pulsante di "All D to”
vy er allegare il file, dopo aver agguinto una Didascalia, clicea sul pulsants di "Allega Documento

Altra Pocumentazione Allegata:
e e Dot ttie File allegato | Didascalia Tipologia ) conandi

Documento di J W -
Doc. Fotografica e Planim. e E\Wdi prova Dochrelez. H@ =1 (3]0
Descrizioni P
Elementi Decorativi foto Foto \ﬂg

Altra Documentazione
Schedature Precedenti

Riferimenti CEI
Ente Proprietario
Soprintendenza Competente

Sospensione Dei Termini

Stampa Scheda del Bene

| &] Operazione completata % Intranet locale

In ogni riga della tabella sono presenti i campi File Allegato, Didascalia e Tipologia nonché le 4
celle contenenti le icone:

N

in questo caso, il suggerimento che si visualizza al passaggio del mouse ¢ “Visualizza
Documento” e consente di visualizzare il file gia allegato facendo click su tale immagine.

Se il tipo di file allegato non & visualizzabile attraverso il browser internet ¢ possibile salvarlo
in locale attraverso 1’operazione di “download”

se ¢ presente la didascalia ma il file non ¢ ancora allegato

N

questa icona indica che il file non ¢ ancora stato allegato, per allegarlo occorre cliccare
sull’immagine. Si aprira una finestra che consente di cercare il file (pulsante “Sfoglia”) e di
allegarlo (pulsante “Allega”). L’icona non ¢ presente se il file ¢ gia stato allegato;

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si
elimina I’elemento dal database dopo aver risposto affermativamente al messaggio di
conferma.

= X B 0 &

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina Documento
Allegato” e cliccando si elimina il file allegato dopo aver risposto affermativamente al
messaggio di conferma.
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Schedature Precedenti

La pagina contiene i seguenti campi:

Denominazione del bene: solo descrittivo non si pud modificare;

Soggetto esecutore schedatura: campo di testo di 100 caratteri;

Tipo schedatura: campo di testo di 100 caratteri;

Anno schedatura: campo numerico di 4 caratteri;

Per inserire gli elementi nel database occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi”, i dati verranno
visualizzati nella sottostante tabella Lista schedature precedenti. Se il bene appartiene ad un elenco

N

gia inviato il pulsante “Aggiungi” ¢ disabilitato.

3 Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer.

i in: Anagrafica del Bene >> Schedature Precedenti

del Bene: PALAZZO UFFICI STATALI

Elenco Beni
Soggetto esecutore

Denominazione RCiatis

Localizzazione
Dati Catastali
Dati Catastali Confinanti Anno schedatura

Altri Elementi Confinanti

Altri Proprietari Aggiungt

Destinazione d'Uso Lista schedature precedenti:

Tipo schedatura

Schede Descrittive i
Soggetto esecutore Tipo schedatura nno

Doc. Fotografica e Planim. schedatura
Descrizioni Mario Rossi prova 2005 ]
Elementi Decorativi
Altra D

Schedature Precedenti

Riferimenti CE|
Ente Proprietario
Soprintendenza Competente

Sospensione Dei Terrnini

Stampa Scheda del Bene

@ G innetiocss

In ogni riga della tabella ¢ presente anche la cella contenente 1’icona:

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina Intero Elenco” e
-ﬁ. cliccando si elimina ’elenco dal database dopo aver risposto affermativamente al messaggio
di conferma.

Se I’elenco ¢ gia stato inviato ’icona non ¢ presente e non ¢ possibile eliminare i dati
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Riferimenti CEI
La pagina contiene le informazioni relative ai riferimenti CEI per i Beni di proprieta di Enti di
competenza della conferenza Episcopale Italiana.

ione Generale pe

e st il EhE
iy T

et | Beni Architettonici

gPauaumshmk " !rl Il

Anagrafica del Bene >> Daf referimento CEl
Gestione...  Profilo-Ente  Profilo-Utente Guida
Di inazi del Bene: Opificio delle Pietre Dure
Elenco Beni
Denominaziane Istituto Religioso Selezionare un Isfituto re\lélnan -

Localizzazione Regione Ecclesiastica
Dati Catastali

Dati Catastali Confinanti
Altri Elementi Confinanti Identificativa Unico nazionale (BID)

Altri Proprietari )
Destinazione d'Uso

| Selezionare una regione Ecclesiastica v

Diocesi | Selezionare una diocesi ¥

1

Schede Deserittive & ALTERZIOHES

Doc. Fotografica e Planim. | dati di Riferimento CEI sono definiti solo per i Beni di proprietd di Enti Ecclesiastici che fanno riferimento al
Descrizioni "Protocollo d'intesa MiBAC-CE",

Elementi Decorativi

Altra Documentazione Contatta ' fncaricatn Reglonale CEf o la Diocest df competenza per ulteriort chiarimenti

Schedature Precedenti

Riferimenti CEl

Ente Proprietario
Soprintendenza Competente
sospensione Dei Termind

Stampa Scheda del Bene

N.B. Disconnettersi dal Sistema al termine della sessione di lavoro

Per gli Enti non di competenza CEI tale pagina non consente alcuna interazione e definizione.
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Sospensione dei Termini

La pagina contiene le informazioni relative ad eventuali richieste di integrazione e/o correzione di
Dati inoltrate dalla Direzione regionale e che riguardano il Bene immobile. A seguito di una
“Sospensione dei Termini” la Direzione regionale ha la possibilita di “riattivare” in modifica la
Scheda del Bene Immobile per consentire all’Ente proprietario di apportare le modifiche ed
integrazioni richieste. L’avvenuta “Sospensione dei Termini” viene notificata al proprietario anche
con comunicazione ufficiale oltre che con I’'invio automatico di una e-mail di “avviso” recapitata
direttamente all’indirizzo di posta dell’utente che ha effettuato il data-entry della scheda del Bene.

ezione Generale pes i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Pal

= T

' o ﬁli
i in: Anagrafica del Bene >> Sospensione dei Termini

Profilo-Ente  Profilo-Utente Guida

|

Gestione. .

del Bene: Opificio delle Pietre Dure

Elenco Beni
i Lista Sospensioni
Localizzazions [pata Sospensione [ Data Riavvio

Dati Catastal ‘ ‘
Dati catastali Confinanti ‘ 25/052006 ‘ ‘E] ‘E ‘
Altri Elementi Confinanti

altri Proprietari
Destinazione d'liso

Schede Descrittive

Doc. Fotografica e Planim.
Descrizioni

Elementi Decorativi

Altra Documentarione
Schedature Precedenti

Riferimenti CEl

Ente Proprietario
Soprintendenza Competente
Sospensione Def Termint

Starnpa Scheda del Bene

terma  Ritorna al meni principale  Ritorna alla Lista Immobili

N.B. Disconnettersi dal Sistema al termine della sessione di lavoro

Per I’Ente proprietario la scheda delle Sospensioni dei Termini riporta informazioni in sola lettura:

ne Generale
pet i Beni Architetonici
& Paesaggistici

PR B

n: Anagrafica del Bene »> Sospensione dei Termini »> Dettaglio

Gestione. Profilo-Ente  Profilo-Utente Guida

del Bene: Opificio delle Pietre Dure

Elenco Benf

Denominaziane Data Sospensione 25/08/2006

Localizzazione Documentazione carente e riferimenti
Dati Catastali catastall nen completi e non Corretti
Dati Catastali Confinanti Motivo Sospensione

Altri Element! Confinanti

Altri Proprietart

Destinazione d'Usn Planinetria Catastale con 1'indicazione di
tutti i riferinenti catastali

Documenti Richiesti

Schede Descrittive

Doc. Fotografica e Planim.
Descrizioni Data Riavvio

Elernenti Decorativi
Altra D i
Schedature Precedenti

Riferimenti CEI

Ente Proprietario
Soprintendenza Competente
Sospensione Dei Termini

Stampa Scheda del Bene

Ritorna al meni principale Ritorna alla Lista

N.B. Disconnettersi dal Sistema al termine della sessione di lavoro
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Lista Elenchi Generati per Soprintendenza

Nella pagina ¢ presente la lista degli elenchi generati, automaticamente suddivisi per
Soprintendenza Regionale.
In ogni riga della tabella sono presenti i campi:

- Direzione Regionale indica la denominazione della Soprintendenza Regionale cui I’Elenco
deve essere inviato;

- Responsabile Procedimento Soprintendenza;

- N°Immobili indica la cardinalita dell’elenco;

- Data Invio elettronico indica la data dell’invio per mezzo del sistema informativo (che non
corrisponde alla data di avvio del procedimento che ¢ fissata dalla data di Ricezione del
plico cartaceo);

- Data avvio procedimento questo campo si valorizza automaticamente quando la Direzione
regionale compila il campo corrispondente alla ricezione del plico cartaceo;

- Data scadenza procedimento indica la data in cui il procedimento avra termine (previsti 120
giorni dall’avvio);

icni Architettonici ed il Pacsaggio: Verifica Culturale Patrimonio  Microzoft Internct Explorer.

o "

Lista Elenchi Generati per Soprintendenza:

13 Resn,gl’uzcedim. g:‘;) Da 4 wio Data RQS 1o Data ;Gej;denza

Dire=zloneRectonals Soprintendenza Imm. || E ico |Pro.

Lirczione regionale per i beni culturali o pacsaggistict
della Toscana

Direzione regionale per i beni culturali & paesa istici
= E Pacsagz ot e e Bacine . ‘H

dott. Antonio Maolucci 1 (=]

della Toscana

Direzicne regionale per | benl culturall = passasaistic arch. Pasquale Bruno = =
del veneto P 3 | 27s10-2005

Direzione reaienale per 1 beni culturall e passamaisticl L arin contie | Err— | e — PURPNIRS === = re

sono inoltre presenti le celle contenenti le seguenti icone:

in questo caso, il suggerimento che si visualizza al passaggio del mouse ¢ “Visualizza la
composizione elenco” che, se cliccata rimanda alla pagina del dettaglio dell’Elenco

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina” e cliccando si
elimina I’elemento dal database dopo aver risposto affermativamente al messaggio di
conferma.

se il bene appartiene ad un elenco gia inviato ¢ presente questa icona e non & possibile
eliminare i dati gia inseriti.

in questo caso, il suggerimento che si visualizza al passaggio del mouse ¢ “Visualizza stato di
Interesse” che, se cliccata apre un’ulteriore finestra in cui viene presentato lo stato d’interesse
dei beni in esame ed i rispettivi Provvedimenti d’Interesse. La verifica dello stato d’interesse &
possibile solo quando il procedimento ¢ terminato.

Stampa

In fondo alla pagina si trova il pulsante di stampa, per stampare la lista degli elenchi cosi come
visualizzata sullo schermo.

Gli elenchi possono essere filtrati per Regione d’appartenenza o per data d’invio.

In fondo alla pagina & presente la barra orizzontale blu con i due link:
- Contatta l'Amministratore del sistema che contiene il riferimento all’indirizzo di posta
elettronica dell’ Amministratore del sistema;
- Ritorna al menu principale che rimanda alla pagina Menu principale - Definizione elenchi.
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Dettaglio Elenco Immobili
Nella pagina ¢ presente il dettaglio dell’elenco e precisamente:

Soprintendenza competente: indica la denominazione della Soprintendenza Regionale cui
I’Elenco deve essere inviato, ¢ compilato automaticamente dal sistema in base ai dati di
localizzazione del bene;

Data Invio Elenco: questo campo ¢ compilato automaticamente dal sistema nel momento
della pressione sul pulsante “Stampa Schede definitive ed invio elenco in formato
elettronico” che si trova a fondo pagina Lista dei Beni Immobili compresi nell'Elenco;

ThERGa NI e I

: Dettaglio Singolo Elenco

Dettasglio Elenco Immobili

Direzione regionale per i beni culturali e pacsaggistici della Puglia
1370872004

Soprintendenza Competente:
Data Invio Elenco:

Lista dei Beni Immobili:

Nella sottostante tabella Lista dei Beni Immobili sono presenti, in sola visualizzazione, i campi:

Nome Comune;
Localizzazione: contiene, quando presenti, la denominazione della strada, il toponimo, il

numero civico e il chilometro;
Denominazione del bene.

Lista dei Beni Immobili:

Nome Comune

Localizzazione

Denominazione bene

TRANI

iz Beluani N°2418

SPI - Ses. slave. -VIA BELTRAMI, 24

FONOPOLI

Piazza Garibaldi N°19

DOG -PIAZZA GARIBALDI 19,21

BARI

PIAZZA G. MASSARI N°50

PALAZZG DEGLE URHICT FINANZIAR) -
PIAZZA ISABELLA D'ARAGONA

RARI

ia srmendola N°160 - 164

V1A AMFNDOL A, 16478-C-N

BRINDISI

Via Mazario Sauro N7

PALAZZO DELLE FINANZE -BRINDISI WIA
BASTIONI CARLO W E VIA NAZARIO
SAURO, 7

EREEE
CRECIEE

FOGGIA

Piazza Umberto Giordano N°1

"PALAZZO UFFICI STATALI" -PIAZZA
LANZA VIA XX APRILE VIA DELLA ROCCA|
CURSU GIANNUNE PIAZZA GIURDANG

B
=

LECCE

Via Gallipoli N°7

SEDI AGENZIE FISCALI -VIALE
GALLIPOLI, 37

TARANTO

Vi Pupine N°92

PALAZZO UFFICI FIMANZIARI -CORSO

=l = ERENEEEE

I
@@

VITTORIO EMANUELE

=

[ Moduloinvio Elenco | [ Geriera moduly di spedizions

I

[ Stampa schede definitive ed Invio elenco in formato elettronico

Tali campi possono essere modificati agendo sulla scheda di localizzazione del bene.
Sono inoltre presenti le celle contenenti le seguenti icone:

o]
=

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Elimina bene da elenco” dopo
aver risposto affermativamente al messaggio di conferma. Cliccando non si elimina il bene dal
database ma solo dalla composizione dell’elenco. L’elenco corrispondente non viene
cancellato a meno che il bene eliminato sia I’unico elemento dell’elenco.

Se il bene appartiene ad un elenco gia inviato I’icona presente ¢ la seguente e non ¢ possibile
eliminare i dati gia inseriti.

in questo caso, il suggerimento che si visualizza al passaggio del mouse & “Accedi alla scheda
bene” e consente di ritornare in modifica alle schede di dettaglio del bene a meno che il bene
non appartenga ad un elenco gia inviato alle Soprintendenze;

2N
S

al passaggio del mouse sull’icona si visualizza il suggerimento “Stampa prova scheda bene”.
Cliccando si apre la pagina di riepilogo delle informazioni riguardanti il bene con il pulsante di
stampa.
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La pagina di stampa ha una scritta grigia di sfondo “stampa di prova”. Affiché tale scritta compaia
nella stampa occorre che il browser sia abilitato alla stampa delle immagini (dal menu Strumenti-
>Opzioni internet ->Avanzate selezionare 1’opzione “Stampa colori e immagini di sfondo”).

Una volta giunti a questa schermata si dovra confermare I’inserimento dei dati, questo avverra in
forma elettronica per mezzo del sistema e per forma cartacea per mezzo della stampa e invio di

documenti forniti dal sistema.

Sotto la tabella sono presenti i tre pulsanti:

[ Madulo invio Elenco ] [ Genera modulo di spedizione ]

[ Starnpa schede definitive ed Invio elenco in formato elettronico ]

1. Stampa schede definitive ed invio elenco in formato elettronico: questo pulsante
consente di accedere alla pagina di riepilogo dell’elenco compilato e consente di
confermare l'invio elettronico dell’elenco dei beni riportati nella “lista dei beni
Immobili compresi nell’Elenco” per mezzo del pulsante “Schede definitive stampate
correttamente: Invio Elenco”.

2} Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Micr... g@g]

Nimist2es per i Beni ke dtivita Calturol ¥ L 7]
Direzione Generale b % 2 Y E
& Paesapgistici ¥ Eona W

Stampa definitiva Schede Immobili ed Invie Elenco alla Direzione regionale

Lista dei Beni Immobili compresi nell'Elenco:

N°||Denominazione bene Localizzazione Nome Comune comandi
PALAZZO UFFICI wia Conversano N°*58 Kit
=]
! STATALI snc [RE
r Schede Definitive stampate correttamente: Invio Elenco 1

Stampare le Schede dei Beni in modalita Definitiva agendo sul pulsante

Stampare tutti gli Allegati di ciascun Bene dalle rispettive Schede di dettaglio (Doc. Fotografica
e Planim. / Altra Documentazione)

1l plico cartaceo da inviare alla Direzione regionale deve essere composto da:

s Modufo df imvo Hlenco da Yisualizzare per poi Stampare (e debitamente compilare) atiraverso il
pulsante

Modulo invio Elenco presente nella pagina precedente

» Modulo df Spedizione da Visualizzare per poi Stampare attraverso il pulsante

[ Genera modulo di spedizione | presente nella pagina precedente
» Tutte le Schede dei Beni Immohili che costituiscono 'Elenco (Scheda del Bene + Docurmentazione
Allegata)

Inviare Elettronicamente I'Elenco alla Direzione regionale dopo aver prodotto il plico cartaceo.

ATTTENZIONE L'Invio elettronico dell'Elenco causa il £06C0 della scheda del Bene. 1 dati del
Bene risulteranno non pit modificabili.

Chiudi

&) S Intranet locals
cliccando il quale, all’accettazione di un messaggio di alert, viene confermato
definitivamente 1’invio dell’elenco alle Soprintendenza. Se 1’elenco ¢ gia stato
inviato il pulsante ¢ disabilitato. La pagina si chiude al click sul pulsante suddetto o
cliccando sul link “Chiudi”.

La pressione del pulsante “Schede definitive stampate correttamente: Invio Elenco”
ha come ulteriore conseguenza 1’inserimento nel database della data di invio alle
Soprintendenze

Si ricorda che all’invio elettronico delle liste dei beni deve corrispondere
necessariamente 1’invio della documentazione cartacea. I documenti necessari
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all’invio del materiale cartaceo sono elencati nella schermata come nell’immagine

sopra riportata.

2. Modulo invio Elenco: apre un file in formato *.pdf che dovra essere sottoscritto e
allegato al materiale cartaceo da inviare

3. genera modulo di spedizione: documento da allegare al materiale cartaceo

2 Elenco dei beni immobili - Microsoft Internet Explorer

Veifica dell'Interesse Culturale del Patrimonio Iimmnobiliare Pubblico

Mittente: Agenzia del Demanio - Direzione Generale
via del Quitinale, 30
00187 Roma

rappresentante: Elisabetta Spitz

Destinatario: Direzione regionale per i beni eulturali e paesaggistici della Toscana
Lungamo A M. Luisa de' Medici, 4
50122, Firenze

soprintendente: dott. Antonio Paolucel

Elenco dei Bemi Iinmobih:

IN?[[Nome Comune Localizzazione Denominazione hene
1 |FIO MARTA loc. vigneria M %snc cabina elettrica
Data

Edoarde Maggim

@ Operazione completata ‘-j Inkranet locals

In fondo alla pagina ¢ presente la barra orizzontale blu con i link:
- Contatta I'Amministratore del sistema che contiene il riferimento all’indirizzo di posta
elettronica dell’ Amministratore del sistema;
- Ritorna al menu principale che rimanda alla pagina Menu principale - Definizione elenchi;
- Ritorna alla Lista Elenchi generati che rimanda alla pagina Lista Elenchi Generati per

Soprintendenza.
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Lista dei Provvedimenti di Tutela

Contiene I’elenco dei beni inseriti dall’utente per i quali ¢ stato creato un provvedimento di tutela.
I campi della tabella, in sola lettura, sono i seguenti:
- Soprintendenza: indica la denominazione della Soprintendenza Regionale competente;
- Resp. del Procedimento: nome e cognome del responsabile del Procedimento della
Soprintendenza;
- Denominazione del Bene;
- Data provvedimento: data in cui il provvedimento viene timbrato e protocollato;
- Data di Notifica: data della notifica del provvedimento all’ente proprietario del bene;
- Data richiesta di Trascrizione: data di trascrizione del provvedimento all’Ufficio del
Registro;

3 Direzione Generale per i Beni Architettonici ed il Paesaggio: Verifica Culturale Patrimonio - Microsoft Internet Explorer

Lista dei Provvedimenti di Tutela

Data Data di Dats
pri Resp. del i inazione del Bene : 24| richiesta di |comanai
pr Notifica o
Trascrizione
I [PALAZZO UFFICI FINANZIARI EX
ICONVENTO DEI CARMELITANI
b:g:mytiil: 9 oo arch. Marlo Augusto Lolli Ghettl 10 oimr L o S 18/01/2005  |04/02/2005
Pz IMAPP.342 E 344/5 -CORSO
irezione regionale per i [FABBRICATI COMANDO XV1
bbeni culturali e arch. Mario Augusto Lolli Ghetti |LEGIONE GUARDIA DI FINANZA - (18/01/2005  |/04/02/2005
Ragsagalstict delle Marche ILUNGOMARE LUIGI VANVITELLI
Direzione regionale per i [PALAZZO DELLA DIREZIONE
s ; IGENERALE DEL CATASTO E DEI
b::;acul::trlacl: O Luciano Marchetti RV TECNICI ERRIAL LRG0 |13/12/2005  [30/12/2005 |30/12/2005
P (GIACOMO LEOPARDI
pagine: € 11 Visualizza Elenco NON PAGINATO

N.B. Disconnettersi dal Sistema al termine della sessione di lavoro v

B ormmrecon pitta G netiocss

Inoltre ¢ presente la cella contenente 1’icona:

N

in questo caso, il suggerimento che si visualizza al passaggio del mouse ¢ “Dettagli” e
E consente di visualizzare il provvedimento; se il provvedimento non ¢ stato allegato 1’icona non
¢ visibile.

Stampa
In fondo alla pagina si trova il pulsante di stampa, per stampare la lista dei provvedimenti cosi

come visualizzata sullo schermo.
In fondo alla pagina & presente la barra orizzontale blu con i due link:
- Contatta I'Amministratore del sistema che contiene il riferimento all’indirizzo di posta

elettronica dell’ Amministratore del sistema;
- Ritorna al menu principale che rimanda alla pagina Menu principale - Definizione elenchi.

(fine del documento)
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